1、 圖書推薦系統操作手冊
1、 最新消息

首頁提供網站最新消息（點選主題，可查看詳細內容）。
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詳細內容：
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※推薦書排行榜
依學生、教師圖書推薦分開列示，提供推薦統計行榜，顯示書名、作者、ISBN、出版商、出版日期，以及推薦人次統計數。[image: image3.png]EEERTE
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2、 最新到館書籍

依學生、教師圖書推薦分開列示，將目前圖書館最新採購到館的書籍清單列出。
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3、 圖書推薦查詢

使用者需登入帳號、密碼後始可推薦圖書。登入時可參考登入說明。
1.使用者登入
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2. 登入後：依不同身份別，可推薦不同的圖書。教職員點選『教師圖書推薦』；學生點選『學生圖書推薦』
 A. 學生圖書推薦

[image: image6.png]ERE
-_—s)
(ke / A5

I o il cqust.edu.t

© sxEiREE
© BEESRE
© pESEZE
© RREEE
© mEsey

© EEns
©—z=ve

B E SR
WEEEEN FREAERE

mEx v EEF v

EEIRE A LIREEE - T T AR () - gﬁiiﬁﬁﬁﬁ N AR o
5% LPREEA - BRATUSS1007 - 45iRAUSSEOTE - SERUSSI207 - @i USST5T, » #hfUSS 1107 - £88%
USS1007; + E#%#HUSS1007 BRI % USS1207, »





B. 教師圖書推薦
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3.網路書店查詢：

輸入關鍵字，選取查詢範圍（預設為「金石堂」、三民網路書店、、Amazon、博客來），查詢欄位（關鍵字、作者、書名、ISBN），點選查詢即可。
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4.網路資源查詢結果：

顯示結果欄位包含書名、作者、出版商以及出版日期，點選書名可進行推薦。
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依登入身分不同，『教師圖書推薦』，可跨系、跨校區推薦書籍;『學生圖書推薦』學生則依登入時，顯示的校區直接推薦至本部、分部。
A.學生圖書推薦（每人可推薦30筆/年）
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B.教師圖書推薦
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6.推薦圖書:
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7.館藏複本推薦
依館藏流通政策『學生圖書推薦』不受理複本推薦，且依讀者身份顯示其所在館藏地的複本狀態，舉例: 推薦書籍已收錄於[總館]，校本部學生無法推薦，嘉義分部學生可推薦。
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推薦書籍已收錄於館藏者，不予推薦。若有推薦之必要，『教師圖書推薦』可受理複本推薦，狀態勾選"是(請選擇推薦理由"，並下拉選擇推薦理由。
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8.確定視窗

[image: image16.png]BB





9.手動推薦:

不透過網路書店查詢，直接輸入欲推薦的清單。（必填欄位：推薦類別、書名、ISBN與書籍語文）。
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4、 推薦參考書單

使用者可依管理者提供的主題書單，進行推薦。
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點選不同主題進入推薦參考書單，直接點書名進行推薦。
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5、 我的推薦清單

使用者登入系統後，可查看個人圖書推薦紀錄。欄位包含序號、書名、作者、ISBN、出版商、出版日期、售價、推薦日期，以及狀態。

1.總筆數：顯示使用者推薦書籍之總筆數。
2.排序方式：可選取以書名、作者、ISBN、出版商、出版日期、售價、狀態、推薦日期及狀態改變時間排序；預設為依「推薦日期」排序。

3.每頁顯示筆數：可選取以10、20、30、40或50筆。

4.上下頁、跳頁。 
5.可轉寄、列印個人推薦清單。狀態為『尚待處理』有刪除功能 
(僅1人推薦時能取消推薦，如有其他讀者推薦就無此按鈕)
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6、 推薦書總覽
1.針對使用者已推薦之書籍資料，輸入關鍵字，並選取查詢欄位進行查詢，可選取欄位有：書名、作者、ISBN、出版商以及出版日期。

另可選擇學生、教師圖書推薦查閱推薦書單，或使用語言別、系所進行書單篩選。
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查詢結果：
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說明:
(1) 我也推薦：

針對已推薦書籍狀態為:尚待處理，可點選[image: image23.bmp]再次推薦，需先登入系統後，填寫推薦理由，累加推薦人次。
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(2) 無法採購：
若經圖書館審核為不予採購的書籍，在說明處可看到無法採購之原因。
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2.依狀態進行查詢，包括: 全部、尚待處理、初審同意、詢價完成、單位複審同意、採購中、編目中、館內架上，以及無法採購。
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7、 英文介面

    系統提供英文版的操作畫面，使用者可依喜好選擇使用的介面。
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點選書名即可進行推薦





＊注意：


系統自動檢核此書狀態


處理狀態若為：


目前無人推薦、已有人推薦正在處理中=＞可進行推薦


已收錄於館藏、無法採購或採購完成


=＞不進行推薦，或仍需推薦，加註推薦理由





＊注意：


首位推薦者，可設定是否優先借閱本書；若此書已採購完成，系統將自動發送通知信，提醒預約者優先前來借閱。





下拉選擇推薦理由，即可推薦本書











